
Técnicas de Innovación en
Comunicación Digital

16 horas Presencial



Explora técnicas en comunicación digital para fortalecer tus habilidades
personales en un entorno profesional dinámico. Este curso te enseñará a
optimizar tareas administrativas con herramientas avanzadas, como la
inteligencia artificial, y a gestionar documentos de manera eficiente.
También aprenderás a utilizar OneDrive para colaborar en equipo y
aplicar técnicas de gestión del tiempo adaptadas a diversas situaciones
laborales. Finalmente, abordarás la inclusión y diversidad en la
comunicación universitaria, adoptando buenas prácticas que promuevan
un entorno académico más sensible y respetuoso.

16 horas Presencial

Técnicas de Innovación en
Comunicación Digital

Aplicar técnicas de innovación en comunicación
digital según fortalecimiento de habilidades
personales

Identificar principios específicos de inteligencia
artificial según tareas administrativas cotidianas.

Aplicar funcionalidades de Onedrive según labores
habituales de trabajo.

Aplicar técnicas de gestión en el trabajo según
diferentes situaciones laborales.
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Aplicar técnicas de inclusión y diversidad de acuerdo
con la sensibilización del ámbito universitario.



Técnicas de Innovación en Comunicación Digital

MÓDULO  I MÓDULO  I I

Transformación digital y
herramientas tecnológicas

Administración de
archivos en la nube

Introducción a la automatización. 
Uso de Ia IA en la automatización y
gestión documental (Chat GPT). 
 Patrones de búsqueda de
información. 
Apoyo redacción de documentos
laborales. 
Organización de eventos.

Manejo de Onedrive. 
Compartir y colaborar en documentos
de forma segura. 
Organización y búsqueda efectiva de
archivos electrónicos.
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MÓDULO  I I I MÓDULO  IV

Gestión del trabajo Diversidad e inclusión

Técnicas en gestión del tiempo
para entornos universitarios. 
Planificación y organización de
eventos institucionales. 
Métodos de gestión del tiempo
específicos para la gestión
administrativa.

Perspectiva de género en la
comunicación universitaria. 
Inclusión y accesibilidad en el entorno
universitario. 
Buenas prácticas de género e inclusión
en el ámbito universitario.
Inclusión y diversidad en las
instituciones de nivel superior.
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Técnicas de Innovación en
Comunicación Digital

Pilar Soto Cifuentes

Cumplir con el mínimo de asistencia
a las clases de un 75%.

Aprobar el curso con un mínimo de
60 puntos (en escala de 1 a 100).
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