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Técnicas de Innovacion en
Comunicacion Digital

Aplicar técnicas de innovacion en comunicacion
digital segun fortalecimiento de habilidades
personales

Explora técnicas en comunicacion digital para fortalecer tus habilidades
Identificar principios especificos de inteligencia

personales en un entorno profesional dinamico. Este curso te ensenara a L . . : o

o o , , artificial segun tareas administrativas cotidianas.
optimizar tareas administrativas con herramientas avanzadas, como la
inteligencia artificial, y a gestionar documentos de manera eficiente. Aplicar funcionalidades de Onedrive segun labores
También aprenderds a utilizar OneDrive para colaborar en equipo vy habituales de trabajo.
aplicar técnicas de gestion del tiempo adaptadas a diversas situaciones Aplicar técnicas de gestién en el trabajo seguin
laborales. Finalmente, abordaras la inclusidbn y diversidad en la diferentes situaciones laborales.
comunicacion universitaria, adoptando buenas practicas que promuevan

L , : Aplicar técnicas de inclusion y diversidad de acuerdo
un entorno académico mas sensible y respetuoso. R ) . . o
con la sensibilizacion del ambito universitario.

Duracion: Modalidad:
2 (©©) presencial

16 horas
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Técnicas de Innovacidn en Comunicacion Digital

ODULO | MODULO I

Transformacion digital y Administracion de
herramientas tecnoldégicas archivos en la nube
 Introduccidn a la automatizacion. « Manejo de Onedrive.
« Uso de la IA en |la automatizaciény « Compartir y colaborar en documentos
gestion documental (Chat GPT). de forma segura.
« Patrones de busqueda de « Organizacion y busqueda efectiva de
informacion. archivos electrénicos.

« Apoyo redaccion de documentos
laborales.
« Organizacion de eventos.
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Técnicas de Innovacidn en Comunicacion Digital

ODULO Il MODULO 1V

Gestion del trabajo Diversidad e inclusiéon

« Técnicas en gestion del tiempo « Perspectiva de género en la
para entornos universitarios. comunicacién universitaria.

« Planificacidon y organizacion de « Inclusién y accesibilidad en el entorno
eventos institucionales. universitario.

« Métodos de gestion del tiempo « Buenas practicas de género e inclusion
especificos para la gestion en el ambito universitario.
administrativa.  Inclusion y diversidad en las

instituciones de nivel superior.
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Ruta de
Aprendizaje

Nuestra trayectoria de aprendizaje ha sido disefiada para orientar a los
estudiantes a través de un proceso educativo completo y dinamico,
dividido en siete etapas clave:

Momento de
conectar

Momento de
conocer . .
Inicio:

Iniciamos el curso estableciendo expectativas claras.

Conectar:
Generamos vinculos entre los participantes y el contenido.

Momento de
profundizar

Didacticos

Conocer:
Presentamos los conceptos fundamentales del curso.

Recursos

Profundizar:
Los estudiantes exploran a fondo el material proporcionado y practican.

Momento de
colaborar
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Colaborar:
Fomentamos el trabajo en equipo para un aprendizaje practico.

Momento de

reflexionar * * * Reflexionar:
Fomentamos la reflexion critica para consolidar y aplicar el
conocimiento a través de evaluaciones.

Cierre:
curso Evaluamos y celebramos los logros al finalizar el curso.
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SE OTORGA EL PRESENTE D!PLOMA A

Pilar Soto Cifuentes

pOR HABER APROBADO CON EXITO EL CURSO

Técnicas de Innovacion en
Comunicacién Digital

Esta actividad tuvo una d uracian de

Jorge Bizama Gallegos

GCerente UdeC Capacita

i idgan fi i al a parcia
& cgpacitacidn fimanoiaad, totad o
[ &) Sarvicio Nacional de g gcitacidn y E lad

tribytaria de copacitacidn, adm inistrada

Gobierno de Chile. Actividad no conducente Ol otold
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" iObten tu Diploma

de Certificacion al
aprobar este curso!

( REQUISITOS DE APROBACION )

@ Cumplir con el minimo de asistencia
a las clases de un 75%.

@ Aprobar el curso con un minimo de
60 puntos (en escala de 1a 100).
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2 POR QUIE
ESTUDIAR
EN UDEC
CAPACITA?
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+20 ANOS cﬁiggs
CAPACITANDO EJECUTADOS

N°1EN LA
OCTAVA REGION
EN CURSOS
SENCE

qn

+100
EMPRESAS
HAN CONFIADO
EN NOSOTROS
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Obtén tu Diploma de Aprobacion
al finalizar el curso

Jazmin Contreras Cifuentes
(Contacto:> Asistente de Proyectos

. jazmincontreras@udec.cl . +56 41 220 7484

PO

www.udeccapacita.cl



